Cellule Académique de Formation

Aide à la formation des documentalistes


Elaborer un Projet de Service au C.D.I. :

Etapes 1 et 5 :

Evaluer le fonctionnement du C.D.I. :

les indicateurs retenus par l’Institution.

Les indicateurs retenus par l’Académie de Créteil dans son document
Les Centres de Documentation et d’Information dans les

Etablissements Publics Locaux d’Enseignement * ,

compte-rendu d’une enquête rectorale lancée en janvier 1996, sont les suivants :

	Les cibles

de l’évaluation

	Les indicateurs retenus

	Les personnels
	Documentalistes : âge, conditions d’exercice, niveau d’études et de formation, statut, ancienneté dans la fonction et dans le poste.

	
	Personnels complémentaires : statut, horaires.

	L’accueil
	Locaux : situation géographique dans l’établissement, surface, existence (nombre ?) de salles annexes, nombre de places disponibles.

	
	Ouverture : Horaires / horaires d’ouverture de l’étrablissement, fonctionnement aux heures des récréations / des repas.

	
	Fréquentation : Nombre théorique de visites hebdomadaires au C.D.I. par élève

	
	Accessibilité : corrélation des heures d’ouverture du C.D.I., nombre de places disponibles et nombre d’élèves d’établissement.

	Les crédits
	Budget propre au sein du budget général de l’établissement, montant des dépenses consacrées au C.D.I. par élève.

	Le fonds

documentaire
	Fonds moyen de livres.

	
	Part respective réservée aux abonnements / au fonds pour l’orientation / au multimédia (diapositives, vidéocassettes, logiciels, CDRom, vidéodisques

	Equipement

informatique
	Matériel informatique : Machines, environnement, mise en réseau, logiciels de gestion bureautique et documentaire.

	
	Investissement : dépenses liées à l’informatisation du C.D.I. (matériel ou logiciels).

	Outils de

gestion
	Fichiers : nature (manuels ou informatisés)

	
	Thésaurus : nature.

	
	Saisie du fonds : état de la saisie (pourcentage du fonds saisi).

	
	Dépouillement des revues (personnel ou par l’intermédiaire de produits d’analyse documentaire).

	
	Prêt : informatisé ou non.

	Outils de

communication
	Téléphone : présent ou pas, en sortie directe ou non.

Minitel : présent ou pas.

	
	Modem, Connexion Internet

	Système de

protection
	Protection générale des locaux assurée par l’établissement

	
	Protection spécifique (portail antivol).

	Besoins en

formation
	Champs d’activité retenus par les documentalistes pour des demandes de formation.


* : Note réalisée par Michel Brault, Chantal Douet, Martine Grattepain, Philippe Lambert, Philippe Moreau, Aimée Pépin.

C.D.I. et Projet de Service.
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